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Recorded 
Presentation 
Instructions

INSTRUCCIONES PARA GRABAR UNA PRESENTACION 
POWER POINT EN LA QUE HABLE EL PONENTE
Instructions pour enregistrer la presentation PP
Please open the PowerPoint file of your oral presentation. Go to the “Slide 
Show” and select “Record Slide Show”, as shown below:  

1. Tener la presentación pp preparada con la portada / Préparer PP

2. Darle al botón GRABAR (opción a repetirla y controlar el tiempo) /

Click sur “Enregistrer” (on pourra la traduir et controller le temps et la
garder mieux)
In some versions of PowerPoint (the older ones) the recording of your voice 
starts immediately with your first slide. In other the pop-up window that you 
see in the following slide appears with all available tools regarding the recording 
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Press record and follow the instructions
APRETAR EL BOTON DE GRABAR ROJO – SEGUIR LAS INSTRUCCIONES
TAMBIEN SE PUEDE PARAR Y REINICIAR LA GRABACION
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Saving the file & 
recording

To save your ppt file presentation along with the recordings you 
have made in a video file, click “file” on the ribbon and go to 
“export” as shown in the next slide.

PARA GUARDAR EL ARCHIVO Y LA GRABACIÓN:
IR A ARCHIVO Y BUSCAR LA OPCION EXPORTAR
Il faudra le garder et exporter
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 SELECCIONAR CREAR VIDEO  (se puede seleccionar la calidad del video) / ASI SE EXPORTA y se le pone un nombre al 
archivo de la grabación. Tomará más o menos tiempo según el tamaño y número de diapositivas

 MANDARLO AL E-MAIL: mlcanalsp@gmail.com o bien a semm@semm.org a través de la aplicacion gratuita
http://www.wetransfer.com. Si quieres contactanos por dudas tel +34, 655360705 puedes usar el WhatsApp 

Select “Create a Video” as shown above and then select the video quality. We recommend  Full HD (1080p). Finally, click “ Create 
Video “ and your presentation is exported. You will need to name the file and select a folder to save it in. The conversion may 
take some time, depending on the number/size of the slides.

Envoier par e-mail or we transfer le pp et le video

mailto:mlcanalsp@gmail.com
mailto:semm@semm.org
http://www.wetransfer.com/
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